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Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 — Prawo os$wiatowe (Dz. U. 2017 poz. 59 z p6zn. zm.)

o Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 marca 2017 r. w sprawie szczegéfowej
organizacji publicznych szkét i publicznych przedszkoli

e Statut Przedszkola Samorzgdowego w Slezie.

1. Cele procedury

Zapewnienie bezpiecznych warunkow przebywania dziecka w przedszkolu.
2. Zakres procedury

Dokument reguluje zasady przyprowadzania i odbierania dzieci.
3. Definicja przedmiotu procedury

¢ Przyprowadzanie dzieci do przedszkola - doprowadzenie dziecka do szatni i oddanie pod
opieke nauczycielki lub osoby dyzurujgcej

o Odebranie dziecka z przedszkola - osobiste stawienie sie rodzica lub osoby
upowaznionej w przedszkolu i zakomunikowanie nauczycielce checi odebrania dziecka z
przedszkola

4, Kogo dotyczy procedura?
Do przestrzegania procedury zobowigzani sg rodzice, nauczycielki, pomoce
nauczyciela i wozne oddziatowe.

5. Obowiazki, odpowiedzialnos¢, upowaznienia oséb realizujgcych zadanie, ktére
jest przedmiotem procedury

Rodzice (prawni opiekunowie):

e przyprowadzajg i odbierajg dzieci w ustalonych godzinach,

e upowazniajg inne osoby do odbierania dzieci z przedszkola,

e odpowiadajg za bezpieczenstwo dzieci do momentu przekazania pod opieke osobie
dyzurujgcej oraz od chwili odebrania z grupy. Nauczycielka nie ponosi odpowiedzialno$ci
za zycie, zdrowie i bezpieczenstwo dziecka pozostawionego przez rodzicéw przed furtka,
wejsciem do przedszkola, w szatni, przed zamknietymi drzwiami wejsciowymi, na placu
zabaw lub posesji przedszkolnej.

e zglaszajg wszelkie zmiany danych kontaktowych w trybie natychmiastowym

Nauczycielki:

e przyjmujg upowaznienia rodzicow do odbierania dzieci przez inne osoby,
przekazujg kopie upowaznien nauczycielce zamykajacej przedszkole,

e odpowiadajg za bezpieczenstwo dzieci od momentu przyprowadzenia go do sali do chwili
odebrania przez rodzica lub osobe upowazniong,

e sprawdzajg zgodnos¢ danych osoby upowaznionej zapisanych w upowaznieniu z
dowodem osobistym.

e W grupie, w ktorej rozchodzg sie dzieci powinny znajdowaC sie kopie oswiadczen
rodzicow o osobach upowaznionych do odbioru dziecka z przedszkola, raz listy dzieci z
poszczegoélnych grup wraz z numerami kontaktowymi do rodzicéw lub opiekunéw
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6. Opis pracy

o Rodzice przyprowadzajg dzieci do przedszkola w godzinach 6:30 - 8:30; ewentualne
spoznienia rodzice zgtaszajg telefonicznie.

e Rodzice odbierajg dzieci do godziny 17:00.

e Dopuszcza sie mozliwos¢ odbierania dzieci przez inne osoby doroste, zdolne do
podejmowania czynnosci prawnych, upowaznione na pidmie przez rodzicow.
Upowaznienie moze by¢ w kazdej chwili odwotane Iub  zmienione.
Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna posiada¢ przy sobie dowod
osobisty i na zgdanie nauczycielki okazac¢ go.

e Ze wzgledu na bezpieczenstwo dzieci przedszkole nie przyjmuje jako wiarygodne
zgtoszen dotyczacych bardzo waznych spraw zwigzanych z dzieckiem oraz
wydawania dziecka do domu przekazywanych drogg telefoniczng, lub za pomocag
przekazu e-mail.

o Nauczycielka moze odmowi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby
zamierzajgcej odebraC dziecko bedzie wskazywat, Zze nie jest ona w stanie zapewnic
dziecku bezpieczenstwo (np. upojenie alkoholowe).

e O wypadku kazdej odmowy wydania dziecka winien niezwiocznie by¢ poinformowany
dyrektor przedszkola. W takiej sytuacji nauczycielka lub dyrektor podejmuje wszelkie
dostepne czynnosci w celu nawigzania kontaktu z rodzicami.

e W dniach, gdy dzieci przebywajg w ogrodzie przedszkolnym, nauczyciel wymaga od
rodzica i dziecka, aby fakt odebrania byt zaakcentowany przez wyrazne pozegnanie u
nauczycielki, do ktérej uczeszcza lub majgcej je w danym momencie pod opieka.

e W wypadku, gdy dziecko nie zastanie odebrane do godziny 17:00, nauczycielka
zobowigzana jest powiadomi¢ telefonicznie rodzicéw o zaistniatym fakcie.

o W przypadku, gdy pod wskazanymi numerami telefonéw nie mozna uzyska¢ informacji o
miejscu pobytu rodzicéw, nauczycielka oczekuje z dzieckiem w placowce przedszkolnej
0.5 godziny (do 17:30).

e Po uplywie tego czasu nauczycielka powiadamia najblizszy komisariat policji o
niemoznosci skontaktowania sie z rodzicami.

e Zyczenie rodzicow dotyczgce nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicow musi byé
poswiadczone przez prawomocny wyrok lub orzeczenie sgdowe.

e Budynki przedszkolne sg zamkniete w godzinach 9.00-13.00

e O zamykanie drzwi dba wozna dyzurujgca na korytarzu budynku w godzinach 6.30 - 8.30
oraz 13.00-13.15i15.00 -17.00

e Przy porannym odbieraniu dzieci z grupy zbiorczej za przekazywanie dzieci do
poszczegodlnych grup odpowiada nauczyciel otwierajgcy budynek.

e W grupie, w ktérej rozchodzg sie dzieci powinny znajdowacé sie kopie oswiadczen
rodzicow o osobach upowaznionych do odbioru dziecka z przedszkola oraz listy dzieci z
poszczegodlnych grup wraz z numerami kontaktowymi do rodzicow lub opiekundéw. Ww.
dokumenty opcjonalnie mogg by¢ umieszczone w pokoju metodycznym.

¢ Nauczyciel jest zobowigzany do uaktualniania danych osobowych dzieci.

7. Postepowanie w sytuacji, gdy zaistnieje podejrzenie, ze dziecko z przedszkola
odbiera rodzic (opiekun prawny) bedacy pod wplywem alkoholu lub innych
srodkéw odurzajacych

e Nauczyciel powiadamia dyrektora przedszkola o fakcie zgtoszenia sie po dziecko
rodzica znajdujgcego sie pod wptywem alkoholu,

e Dyrektor wydaje dyspozycje pracownikowi majgcg na celu odizolowania dziecka od
rodzica znajdujgcego sie pod wptywem alkoholu
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¢ Nauczyciel nie wydaje dziecka i jednocze$nie zawiadamia o zaistniatej sytuacji innego
dorostego cztonka rodziny, bgdz kolejng osobe upowazniong w karcie zgtoszenia, ktorg
zobowigzuje do niezwlocznego odebrania dziecka z przedszkola

o W przypadku, gdy nie ma mozliwosci przekazania dziecka drugiemu rodzicowi lub
upowaznionej osobie lub w przypadku przedtuzajgcej sie nieobecnosci rodzicow (po
godz. 17.00) dyrektor placéwki moze po konsultacji z najblizszg jednostkg Policji podjgc
decyzje o dalszych krokach.

a) podjgc decyzje, ze wychowawca moze odprowadzi¢ dziecko do domu (jezeli sg
rodzice to dziecko zostaje pod opiekg rodzicow);

b) gdy nie ma rodzicow w domu wspodlnie z Policjg podejmuje decyzje dotyczacyg
dalszego postepowania w danej sytuacji (np. zabrania dziecka do pogotowia
opiekunczego, czyli tzw. placowki interwencyjnej).

c) przeprowadzenie rozmowy z rodzicami w celu wyjasnienia zaistniatej sytuacji
oraz zobowigzanie ich do przestrzegania statutu przedszkola.

e Nauczyciel sporzgdza notatke stuzbowg z zaistnialego zdarzenia po zakonczeniu
dziatan interwencyjnych i przekazuje jg dyrektorowi przedszkola.

o Jezeli powtarzajg sie przypadki, w ktérych rodzic (opiekun prawny odbierajgcy dziecko
z przedszkola) znajduje sie pod wptywem alkoholu lub narkotykoéw, to wychowawca
moze rozpoznac¢ sytuacje domowg i rodzinng dziecka i jezeli zachodzi taka
koniecznos¢ dyrektor powiadomienia o tym fakcie policje (specjaliste ds. nieletnich) -
celem rozeznania sytuacji domowej i rodzinnej dziecka a nastepnie powiadamia
wydziat rodzinny sgdu rejonowego, osrodek pomocy spoteczne;.
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