Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 28/2021

Dyrektora Przedszkola Samorzadowego w Slezie
z dnia 30.09.2021r.

REGULAMIN
monitoringu wizyjnego
W Przedszkolu Samorzadowym
w Slezie

§ 1 Akty prawne

Regulamin oparto na nastgpujacych aktach prawnych:

1.

o

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o§wiaty (Dz. U. z 2004 r., Nr 256, poz. 2572
Z pozn.zm.).

Ustawa z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2002 r., Nr
112, poz. 1198 z pdzn. zm.).

Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych i1 niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. nr 6, poz. 69 z 2003 r.
z pozn. zm.).

Ustawa z dnia 22 sierpnia 1997 o ochronie 0s6b i1 mienia (Dz. U. Nr 114, poz. 740
z pozn. zm.).

§ 2 Zasady funkcjonowania
Regulamin okresla zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego W Przedszkolu
Samorzadowym w Slezie, obszar objety monitoringiem, reguly rejestracji i zapisu
informacji, sposob ich zabezpieczania oraz mozliwosci udostgpniania zgromadzonych

danych.

§ 3 Obszar

Obszar na terenie Przedszkola Samorzadowego w Slezie, ktory jest objety zasiggiem kamer

zewnetrznego monitoringu wizyjnego:

a) obiekt, w ktorym znajduje si¢ Przedszkole,

b) teren wokot obiektu, w ktérym znajduje si¢ Przedszkole: parking, wejscie do osrodka
zdrowia, wejscie do Przedszkola, plac zabaw, wejscie gldowne do obiektu, podworko
gospodarcze, wejscie do czesci kuchenne;.

Obszary objete monitoringiem wizyjnym oznakowane sg tabliczkami informacyjnymi. Wzor

tablicy informacyjnej - monitoring stanowi Zatacznik nr 4 do ,,Regulaminu monitoringu

wizyjnego”. Pracownicy Przedszkola oraz rodzice wychowankow zostali poinformowani

o funkcjonowaniu monitoringu w Przedszkolu Samorzadowym w Slezie.

Na tablicach ogloszen umieszcza si¢ informacje zawierajacg klauzule informacyjng

monitoringu. Klauzula informacyjna- monitoring stanowi Zatacznik nr 2 do ,,Regulaminu

monitoringu wizyjnego”.
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§ 4 Cel
Celem stosowania monitoringu wizyjnego w Przedszkolu Samorzadowym w Slezie jest:

a) zwickszenie bezpieczenstwa spotecznosci przedszkolnej oraz os6b przebywajacych na

terenie obiektu,

b) ograniczenie zachowan i zdarzen niepozadanych, destrukcyjnych, zagrazajgcych zdrowiu

1 zyciu dzieci, nauczycieli i pracownikoOw przedszkola oraz osob przebywajacych na
terenie obiektu,

C) zapobieganiu kradziezy i dewastacji elementow infrastruktury obiektu, w ktorym

znajduje sig przedszkole, parkingu, placu zabaw i podworka gospodarczego,

d) wyjasnianie sytuacji konfliktowych,

e) pomoc w ustaleniu sprawcoéw czynow nagannych,

f) zapewnienie bezpiecznych warunkéw nauki, wychowania i opieki,

g) ograniczenie dostgpu do obiektu oraz terenu przynaleznego osobom nieuprawnionym

1 niepozadanym,

h) dochodzenie roszczen oraz ochrona przed roszczeniami.

§ 5 Funkcjonowanie
Monitoring wizyjny funkcjonuje catodobowo.
Rejestruje tylko wizje na nosniku fizycznym.
Wszystkie dane rejestrowane przez monitoring zapisywane sa na rejestratorze danych
| przechowywane przez 7 dni. Po tym terminie zapis si¢ nadpisuje.
Elementy monitoringu wizyjnego w miar¢ konieczno$ci i mozliwosci finansowych sa
udoskonalane, wymieniane, rozszerzane.

§ 6 Skiad
W sktad monitoringu wizyjnego w Przedszkolu Samorzadowym w Slezie wchodza:

a) kamery rejestrujagce umozliwiajace identyfikacje osob i obejmujace swoim zasiegiem jak

najwigkszy obszar o strategicznym znaczeniu ze wzgledow bezpieczenstwa ( obszar na
zewnatrz budynkow),
b) urzadzenie rejestrujace obraz na nosniku fizycznym,

€) monitor umozliwiajacy podglad rejestrowany przez monitoring.

§ 7 Norma
Do rejestracji obrazu stuza urzadzenia wchodzace w sktad systemu rejestracji Network
Video Recorder spetniajgce wymogi normy PN-EN 50132-7.

§ 8 Obsluga

Dostep do monitoringu oraz obrazu z monitoringu ma Administrator Danych Osobowych
(ADO) i osoby przez niego upowaznione. Osoby upowaznione do obserwowania obrazu
okresla rejestr ustalony przez ADO. Rejestr oséb upowaznionych do obserwowania
I odczytu obrazu monitoringu stanowi Zatacznik nr 3 do ,,Regulaminu monitoringu
wizyjnego”.

Centrum nadzoru nad monitoringiem znajduje si¢ w holu glownym obiektu, tj.
w taczniku pomiedzy Przedszkolem a czgscig Kobierzyckiego Osrodka Kultury.
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Przedszkole Samorzadowe w Slezie moze zleci¢ firmom zewnetrznym przeprowadzenie
serwisu monitoringu wizyjnego, dokonywanie napraw oraz rozbudowe¢ monitoringu.

§ 9 Zabezpieczenie
Zabezpieczenie danych z monitoringu polega na zgraniu zapisu na osobny nosnik fizyczny
typu plyta cd, pendrive i umieszczeniu go w specjalnie wyznaczonym do tego miejscu.
Kazdorazowe takie zabezpieczenie odbywa si¢ wytacznie na wniosek.

§ 10 Udostepnianie
Dane z monitoringu moga by¢ udostepniane w formie ogladu za zgoda Administratora
Danych Osobowych dla:

a) wychowawcow, nauczycieli w celu zdiagnozowania probleméw wychowawczych oraz
podjecia wlasciwych dzialan w tym zakresie,

b) pedagogow i psychologéw w celu przeciwdziatania zarejestrowanym przez monitoring
formom niedostosowania spotecznego dzieci, ich zachowaniom dysfunkcyjnym,
a takze udzielania wlasciwej pomocy ofiarom przemocy,

C) rodzicow dziecka, zarowno poszkodowanego jak i sprawcOw  czynu
niedopuszczalnego, w celu oceny zaistnialej sytuacji i uzgodnienia wspdlnych dziatan
interwencyjnych i wychowawczo- opiekunczych.

Zabezpieczony zapis na plycie cd, pendrive moze zosta¢ udostgpniony tylko dla

uprawnionych instytucji typu policja, sad, prokuratura, w zwigzku z prowadzonymi przez
nich czynno$ciami prawnymi, wytacznie na wniosek pisemny. Wniosek o udostgpnienie
danych z monitoringu wizyjnego stanowi Zalacznik nr 1 do ,,Regulaminu monitoringu
wizyjnego”.

Osoby, ktore maja wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny maja
swiadomos$¢ odpowiedzialnos$ci za ochrone danych osobowych.

§ 11 Przekazanie materialu
Zasady obowigzujace przy przekazaniu zapisu z materialem archiwalnym organom
$cigania:

a) Przedstawiciel organdéw $cigania pisemnie kwituje odbior nosnika na protokole
przekazania. Protokot przekazania stanowi Zatgcznik nr 5 do ,,Regulaminu monitoringu
wizyjnego”.

b) W pokwitowaniu odbioru zaznaczone sg znaki nosnika tj. nagranie: dzien, miesigc, rok.

) Ptyta zostaje zapakowana do koperty, ktorg nalezy opieczetowac i podpisaé przez osobe
uprawniong ze strony udostepniajacego (Dyrektor, Wicedyrektor).

d) Do przegrywania materialu archiwalnego z rejestratora upowaznione sg 0soby wskazane
przez Dyrektora.

e) W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem ostateczng decyzj¢ podejmuje
Administrator Danych Osobowych.

§12

Sposob realizacji praw osob ktorych wizerunek zostal zarejestrowany przez system
monitoringu wizyjnego
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1. Osobami odpowiedzialnymi za realizacj¢ praw podmiotu danych w zwigzku
Rozporzadzenia 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) sa:

a. Dyrektor Przedszkola Samorzadowego w Slezie
b. Inspektor ochrony danych w Przedszkolu Samorzadowym w Slezie,

Sposéb realizacji praw podmiotu danych opisuje zatgcznik nr 6 do Regulaminu

§ 13 Postanowienia koncowe
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem ostateczng decyzje podejmuje
Administrator Danych Osobowych.
2. Niniejszy regulamin zostal wprowadzony Zarzadzeniem z dnia 30.09.2021r.
3. Regulamin monitoringu wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 14 Zalaczniki

Zatacznik nr 1 - Wniosek o udostgpnienie danych z monitoringu wizyjnego

Zatgcznik nr 2 - Klauzula informacyjna -monitoring

Zalacznik nr 3 — Rejestr 0sob upowaznionych do obserwowania i odczytu obrazu monitoringu

Zatacznik nr 4 — Wzor tablicy informacyjnej- monitoring

Zalacznik nr 5 — Protokot przekazania

Zalacznik nr 6 — Realizacja praw podmiotu

Zatacznik nr 7 — Wykaz kamer

Zalacznik nr 8 - Rejestr logowan do rejestratora systemu monitoringu wizyjnego
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Zatacznik nr 1 - Wniosek o udostepnienie danych z monitoringu wizyjnego

Whiosek o udostepnienie danych z monitoringu wizyjnego nr ..........

Dane wnioskodawcy
( imi¢ nazwisko, adres,
telefon)

Data i miejsce

Zwracam si¢ z prosba o udostepnienie materialu z monitoringu wizyjnego
w Przedszkolu Samorzadowym w Slezie zdnia ..........................

Uzasadnienie wniosku

Podpis wnioskodawcy

Decyzja Administratora Danych Osobowych

Wyrazam zgode / Nie wyrazam zgody*

y41 0011 /oo [T F PSP
(np. braku podstaw prawnych / mozliwoéci naruszenia dobr osobistych innych osob znajdujacych sie na zapisie

Z monitoringu)

Data i podpis ADO

*niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 2 - Klauzula informacyjna —monitoring

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady ( UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (4.5.2016 L 119/38 Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej PL)
informujemy, ze

e teren jest monitorowany przez system monitoringu wizyjnego za posrednictwem kamer
przemystowych.

e obszar objety monitoringiem: obiekt, w ktorym znajduje si¢ Przedszkole, teren wokot
obiektu: parking, wejscie do osrodka zdrowia, wejscie do Przedszkola, plac zabaw,
wejscie glowne do obiektu, podworko gospodarcze.

e administratorem systemu monitoringu jest Przedszkole Samorzadowe w Slezie
z siedzibg w Slezie, ul. Przystankowa 2, 55-040 Kobierzyce.

e Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Przedszkolu Samorzadowym w Slezie
mozliwy jest poprzez adres email: iodps@przedszkolesleza.pl.

e monitoring stosowany jest w celu ochrony mienia oraz zapewnienia bezpieczenstwa na
terenie monitorowanym.

e podstawg przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO tj. przetwarzanie jest niezb¢dne do
wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym w zw. z ustawg prawo
o$wiatowe z dnia 29 stycznia 2004 r

e dane osobowe zbierane w ramach monitoringu wizyjnego beda udost¢pniane jedynie
podmiotom uprawnionym na podstawie przepisow prawa.

e  zapisy z monitoringu przechowywane beda przez okres 7 dni.

e osoba zarejestrowana przez system monitoringu ma prawo do dostgpu do danych
osobowych oraz ograniczenia przetwarzania.

e 0sobie zarejestrowanej przez system monitoringu przystuguje prawo wniesienia skargi do
organu nadzorczego- Prezesa Urzgdu Ochrony Danych.
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Zatacznik nr 3 — Rejestr 0sob upowaznionych do obserwowania i odczytu obrazu monitoringu

Rejestr 0sob upowaznionych do obserwowania i odczytu obrazu monitoringu wizyjnego

Lp.

Imi¢ i nazwisko

Stanowisko

Nr
upowaznienia

Data
wydania

Data
waznosci
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Zatacznik nr 4 — Wzor tablicy informacyjnej- monitoring

OBIEKT
MONITOROWANY

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady ( UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 1. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (4.5.2016 L 119/38 Dziennik Urzedowy Unii
Europejskiej PL)

informujemy, ze

teren jest monitorowany przez system zewnetrznego monitoringu wizyjnego za posrednictwem kamer
przemystowych.

obszar objety monitoringiem: obiekt, w ktorym znajduje si¢ Przedszkole, teren wokot obiektu: parking,
wejscie do o$rodka zdrowia, wejscie do Przedszkola, plac zabaw, wejscie gtowne do obiektu, podworko
gospodarcze.

administratorem  systemu monitoringu jest Przedszkole Samorzadowe w Slezie z siedzibg
w Slezie, ul. Przystankowa 2, 55-040 Kobierzyce.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Przedszkolu Samorzadowym w Slezie mozliwy jest poprzez
adres email: iodps@przedszkolesleza.pl.

monitoring stosowany jest w celu ochrony mienia oraz zapewnienia bezpieczenstwa na terenie
monitorowanym.

podstawg przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO

dane osobowe zbierane w ramach monitoringu wizyjnego beda udostgpniane jedynie podmiotom
uprawnionym na podstawie przepisOw prawa.

zapisy z monitoringu przechowywane bgdg przez okres 7 dni.

osoba zarejestrowana przez system monitoringu ma prawo do dostepu do danych osobowych oraz
ograniczenia przetwarzania.

osobie zarejestrowanej przez system monitoringu przystuguje prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego- Prezesa Urzedu Ochrony Danych.

szczegoOly w regulaminie monitoringu wizyjnego oraz na stronie internetowej: www.przedszkolesleza.pl.
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Zatgcznik nr 5 - Protokot przekazania

PROTOKOL PRZEKAZANIA

Protokol przekazania na no$niku elektronicznym danych z systemu monitoringu wizyjnego

W Przedszkolu Samorzadowym w Slezie sporzadzony

Przedszkole Samorzadowe w Slezie zwane dalej przekazujacym dane,

przekazuje

........................................................................ zwanemu dalej przyjmujacym dane,
dane z systemu monitoringu wizyjnego Przedszkola Samorzadowego w Slezie,

na podstawie pisemnego wniosku z dnia.........................

Przekazujacy przekazuje, a przyjmujacy przyjmuje nastepujace dane (zapis z kamer):

Lokalizacja kamery _
Nosnik (rodzaj) Data Czas nagrania
-numer kamery

Przyjmujacy dane o$wiadcza, ze wykorzystane zostang one wytacznie do celow okreslonych

W pisemnym wniosku protokotu.

Protokot sporzadzono w dwoch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Przekazujacy Przyjmujacy
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Zatacznik nr 6- Realizacja praw podmiotu danych w zakresie stosowania monitoringu wizyjnego w
zwigzku z Rozporzagdzeniem 2016/679 art. 12 — 22

1. Podstawa prawna

ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) — art. 12-22.

2. Cele

Niniejszy dokument stanowi podstawe dla rozpatrywania praw osob, ktorych dane dotyczg
w Przedszkolu Samorzadowym w Slezie i reguluje postepowanie z wnioskami podmiotow
danych, okresla niezbedne czynnos$ci oraz dokumentacj¢ wnioskow.

3. Srodki stuzace wypelnieniu praw oséb, ktérych dane dotycza

Przetwarzanie danych osobowych z systemu monitoringu wizyjnego opiera si¢ na podstawie
przepiséw prawa oraz konkretnych zasadach.

Ponizsze rozdzialy przedstawiaja czynno$ci zwigzane z rozpatrywaniem praw osob, ktorych
dane dotycza. Poniewaz sytuacja wyglada zasadniczo podobnie dla poszczegodlnych praw,
ogolne kroki i czynno$ci, takie jak weryfikacja tozsamos$ci i przekazanie wynikow, sa
traktowane w sposob jednolity.

4. Ustalenie odpowiedzialnoSci

Dyrektor Przedszkola Samorzadowego w Slezie wyznacza osobg/osoby odpowiedzialne za
rozpatrywanie wnioskéw osob, ktorych dane dotycza. W kazdym przypadku rozpatrywania
wniosku podmiotu danych nalezy pamietaé, aby poinformowa¢ o tym Inspektora Ochrony
Danych.

Osoby te nalezy przeszkoli¢ pod katem obstugi wnioskow. Nalezy poinformowaé wszystkich
pozostatych pracownikow o konieczno$ci przekazywania wnioskdw podmiotéw danych do oso6b
odpowiedzialnych w sposob scentralizowany.

5. Postepowanie z wplywajacymi wnioskami dot. praw oséb, ktérych dane
dotycza

Whioski dotyczace osoby, ktorej dane dotyczg, mozna sktada¢ do Przedszkola za posrednictwem
roznych kanatow komunikacji. Aby zagwarantowac, ze obowigzek w zakresie wykonywania
praw osoby, ktorej dane dotycza, moze zosta¢ spetniony w ustalonym terminie jednego miesiaca,
nalezy przesta¢ te pisemne wnioski bezposrednio poczta elektroniczng do inspektora ochrony
danych iodps@przedszkolesleza.pl Iub poczta tradycyjna na adres przedszkola. Wniosek mozna
takze zlozy¢ osobiscie lub poprzez petnomocnika.

Wnhiosku dot. praw o0sob, ktorych dane dotycza, nie mozna rozpatrzy¢ przez telefon, poniewaz
nie jest mozliwa jednoznaczna identyfikacja rozmowcy. Niezaleznie od tego nalezy
udokumentowac¢ potaczenie telefoniczne i przesta¢ do inspektora ochrony danych.

Dyrektor lub wyznaczona przez Dyrektora osoba jest odpowiedzialny za terminowe rozpatrzenie
wniosku o0sob, ktorych dane dotycza i wspolpracuje w tym celu z niezbednymi osobami
w Przedszkolu w celu realizacji praw.
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6. Weryfikacja identyfikacji

Przed wywiazaniem si¢ z obowigzku w zakresie wykonywania praw osob, ktorych dane dotycza,
nalezy, ponad wszelka watpliwo$¢, ustali¢ tozsamos$¢ osoby sktadajacej wniosek w celu
zapewnienia bezpieczenstwa danych, celow ochrony, poufnos$ci, dostepnosci i integralnosci.

a. Opcje weryfikacji tozsamosci
Do jednoznacznej weryfikacji tozsamos$ci prowadzg ro6zne mozliwosci:

e Osoba, ktorej dane dotycza, moze zglosic si¢ osobiscie do Dyrektora / innej
upowaznionej osoby w Przedszkolu legitymujac si¢ dokumentem tozsamosci ze
zdjeciem. W zwigzku z tym nalezy sprawdzi¢ tozsamos$¢ osoby, zanotowa¢ numer
dokumentu tozsamosci oraz dane kontaktowe i przekaza¢ informacj¢ Inspektorowi
Ochrony Danych.

e Osoba, ktorej dane dotycza, moze przesta¢ informacje na podstawie ktorych Dyrektor /
inna upowazniona osoba bedzie w stanie ustali¢ tozsamos$¢ osoby sktadajacej wniosek.

Identyfikacja przez telefon nie jest mozliwa oraz nie ma mozliwosci skorzystania z praw 0soby,
ktorej dane dotycza, wylacznie poprzez telefoniczne zapytanie.

Przekazanie kopii dowodu tozsamosci przez e-mail rowniez nie stanowi jednoznaczne;j
identyfikacji i dlatego nie mozna wywiazac si¢ z obowigzku w zakresie wykonywania praw
osoby, ktorej dane dotycza.

b. Identyfikacja istotnych danych i systemow

W przypadku przestania wniosku o skorzystanie z prawa przyshugujacego osobie, ktérej dane
dotycza do Przedszkola nalezy ustali¢ najwazniejsze dane tej osoby, ktore umozliwig realizacje
praw (np. wizerunek osoby, data i godzina nagrania).

W tym celu nalezy przyporzadkowaé¢ dang osobg¢ do poszczegdlnej kategorii osob zgodnie z
rejestrem czynnosci.

Na tej podstawie mozna odszuka¢ w rejestrze czynnosci przetwarzania danych, ktore operacje
przetwarzania sg istotne. Jasno wynika stad, ktore cyfrowe i analogowe zbiory danych lub
systemy IT sg istotne w danym przypadku.

Nastepnie nalezy przeszukac te systemy i zbiory danych pod katem osoby, ktorej dane dotycza.

7. Przetwarzanie danych osobowych w zalezno$ci od prawa osoby, ktorej
dane dotycza

W zaleznos$ci od prawa, z ktorego dana osoba chce skorzysta¢, dalsze przetwarzanie jej danych
odbywa si¢ w zroznicowany sposob. Ponizej omowiono poszczegdlne kroki przetwarzania
danych i prawa.

a. Prawo dostepu do informacji — art. 15 RODO

Kazda osoba fizyczna ma prawo latwego oraz w rozsadnych odstepach czasu dostepu do
informacji o przetwarzaniu danych jej dotyczacych.

Informacje, ktore dane w jakiej formie sg przetwarzane - ostatecznie zawarto$¢ rejestru
czynnosci przetwarzania danych - moga by¢ rowniez udostgpnione bez koniecznosci

11



Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 28/2021

Dyrektora Przedszkola Samorzadowego w Slezie
z dnia 30.09.2021r.

przeprowadzenia wczesniejszej identyfikacji. Natomiast kopi¢ odpowiednich danych nalezy
przekaza¢ wytacznie po jednoznacznym potwierdzeniu tozsamosci.

Istotne dane udostgpniane w ramach zwyklego prawa dostgpu do informacji sa juz
udokumentowane w rejestrze czynnosci przetwarzania 1 mozna je tam tatwo znalez¢.

Kazdej osobie, ktorej dane dotycza, nalezy udzieli¢ informacji na jej wniosek czy dane osobowe
jej dotyczace sg przetwarzane. Nalezy udostgpni¢ nastepujgce informacje na temat tych danych:

e Cele przetwarzania;

e Kategorie przetwarzanych danych osobowych;

e (QOdbiorcy lub kategorie odbiorcéw, ktorym dane osobowe zostaly ujawnione lub sg nadal
ujawniane, w szczegélno$ci odbiorcy w panstwach trzecich lub organizacje
mig¢dzynarodowe;

e Planowany okres przechowywania danych osobowych lub kryteria ustalania tego okresu
- o ile jest to mozliwe;

e I[stnienie prawa do poprawienia lub usuniecia danych osobowych lub do ograniczenia
przetwarzania danych przez administratora lub prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania
danych;

e Istnienie prawa do odwotlania si¢ do organu nadzorczego;

e Jesli dane osobowe nie zostaly pozyskane od osoby, ktorej dane dotycza, wszystkie
dostegpne informacje o zrodle danych;

e Przekazujagc dane osobowe panstwom trzecim nalezy przedstawi¢ osobie, ktorej dane
dotycza, odpowiednie zabezpieczenia.

Jezeli w pdzniejszym czasie wymagana jest kopia danych, nalezy ja udostepni¢ po weryfikacji
tozsamos$ci. W tym celu nalezy eksportowa¢ odpowiednie dane do pliku XML lub CSV.

b. Prawo do sprostowania danych — art. 16 RODO

Kazda osoba, ktorej dane dotycza, ma prawo zgda¢ poprawienia swoich danych osobowych.
Sprostowanie danych w przypadku zapisu danych z monitoringu moze dotyczy¢ np. blednego
czasu ustawionego na rejestratorze, ktory pozniej zapisat czas nagrania btgdnie.

c. Prawo usuni¢cia danych ("prawo do bycia zapomnianym") — art.17
RODO

Kazda osoba, ktorej dane dotycza, ma prawo zadac usunigcia swoich danych osobowych.
Po przeprowadzonym potwierdzeniu tozsamos$ci nalezy sprawdzi¢ czy mozna zrealizowac
wniosek o usunigcie danych lub czy istnieja okolicznosci, ktore uniemozliwiaja ich usuniecie:
Danych nie mozna usung¢, jesli sa one niezbedne do jednego z ponizszych celow:

e w celu wykonania prawa wolnosci wypowiedzi i informacji;
w celu spetnienia zobowigzan prawnych, np. obowiazek przechowywania;
w celu wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym;
w celu sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi;
w celu realizacji interesu publicznego w dziedzinie zdrowia publicznego;
do celow archiwalnych, do celow badan naukowych lub historycznych lub do celow
statystycznych, ktore leza w interesie publicznym,;

e do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.
Jesli usunigcie danych jest dopuszczalne, dane nalezy usung¢ nieodwracalnie lub je
zanonimizowac.
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W tym celu mozna wykorzysta¢ rejestr czynnosci przetwarzania, aby ustali¢, w ktorych
obszarach przetwarzane sa dane. Nastepnie nalezy usung¢ lub zanonimizowaé dane oraz
poinformowac o tym osobe, ktorej te dane dotycza.

d. Prawo do ograniczenia — art. 18 RODO

Kazda osoba, ktoérej dane dotycza, ma prawo wymagac ograniczenia przetwarzania danych
osobowych spetniajac okreslone przestanki:
Prawo do ograniczenia przetwarzania danych mozna uwzgledni¢ w nastepujacych
okolicznosciach:
e Osoba, ktorej dane dotycza, kwestionuje prawidtowos¢ danych osobowych.
Administratorowi udzielono okresu weryfikacji danych;
e Niezgodne z prawem przetwarzanie danych osobowych i odmowa usuni¢cia danych
przez osobg, ktorej dane dotycza;
e Przetwarzanie danych jest wymagane do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen oraz
ze strony administratora nie istnieje zaden cel przetwarzania;
e Whniesienie sprzeciwu wobec przetwarzania na czas trwania sprawdzenia nadrzednego
charakteru uzasadnionych powodéw administratora.
W przypadku wniosku o ograniczenie przetwarzania, poszczegdlne dane nalezy zidentyfikowac
1 wylaczy¢ ze wszystkich istotnych operacji przetwarzania. Osobe, ktérej dane dotycza, nalezy
poinformowac o ograniczeniu przetwarzania danych.

e. Prawo do przenoszenia danych — art. 20 RODO

W zwigzku z tym, iz przetwarzanie danych w systemie monitoringu wizyjnego nie odbywa si¢

na podstawie zgody w mysl art. 6 ust. 1 lit. a) lub art. 9 ust. 2 lit. a) lub na podstawie umowy w
mys$l art. 6 ust. 1 lit. b), osoba ktorej dane dotycza nie ma mozliwosci skorzystania z prawa do

przenoszenia danych.

f. Prawo do sprzeciwu — art. 21 RODO

Osoba, ktorej dane dotycza, ma prawo w kazdej chwili wyrazi¢ sprzeciw wobec przetwarzania
jej danych osobowych z przyczyn zwigzanych z jej szczeg6élng sytuacja, przetwarzanych na
podstawie wyrazonej zgody, interesu publicznego lub uzasadnionego interesu wlasnego.
Administratorowi nie wolno juz przetwarza¢ tych danych osobowych, chyba ze wykaze on
istnienie waznych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania nadrzednych wobec
interesOw, praw 1 wolnos$ci osoby, ktore dane dotycza lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub
obrony roszczen.

W przypadku wykonywania prawa do sprzeciwu poszczegolne dane podlegaja identyfikacji, a
nastgpnie usunigciu ze wszystkich operacji przetwarzania. Osobg, ktorej dane dotycza, nalezy
poinformowac¢ o wykonanym prawie do sprzeciwu.

8. Przekazywanie wynikow uzyskanych na podstawie skierowanego wniosku

Zgodnie z prawami osoby, ktérej dane dotycza, podmiotowi danych nalezy udostepni¢ kopie
danych, wyciag z rejestru czynno$ci przetwarzania lub przynajmniej decyzje w sprawie realizacji
jego wniosku.

Zwykle decyzje oraz wyciagi z rejestru czynno$ci przetwarzania mozna zasadniczo przesytaé
w formie niezaszyfrowanej. W przypadku przekazania kopii danych osoby, ktorej dane dotycza,
nalezy ustali¢ przyjmujac krytyczne podejScie, czy dane mozna przestac w postaci
zaszyfrowanej lub niezaszyfrowanej.
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W przypadku szyfrowanej transmisji danych mozna zastosowa¢ np. zaszyfrowany plik Excel,
archiwum ZIP chronione hastem lub bezpieczny serwer FTP (np. SFTP). Hasta do tych plikow
nalezy wysta¢ do osoby, ktorej dane dotycza, za pomoca innej drogi komunikacji.

Jesli transmisja danych moze odby¢ si¢ rowniez w formie niezaszyfrowanej, w takim przypadku
osoba, ktorej dane dotycza, powinna zosta¢ poinformowana o ryzyku i nalezy uzyskac jej zgode
na takg forme przekazania danych.

9. Dokumentacja

Wszystkie czynno$ci w zakresie wykonywania praw osoby, ktérej dane dotycza, nalezy
szczegdtowo udokumentowaé. Dotyczy to réwniez identyfikacje tozsamosci i dokumenty
potwierdzajace tozsamos¢.
Dokumentacj¢ stanowi Rejestr realizacji prawa osob ktorych dane dotycza. Rejestr prowadzony
jest przez Inspektora Ochrony Danych.
Niniejszy sposob stanowi zapewnienie dowodu wszystkich dziatan 1 udokumentowanie
zgodnos$ci z celami ochrony tj. dostepnoscia, poufnoscig i integralno$cig oraz z wymogami
przepisami prawa.

10.Ciagla kontrola i poprawa

Zgodnos¢ realizacji praw podmiotu danych z obowigzujacymi przepisami oraz skutecznosé
srodkdw ochrony i bezpieczenstwa danych podlegaja regularnym audytom/przegladom oraz
innym kontrolom. Za ich realizacj¢ odpowiedzialni s3 Administrator Danych Osobowych przy
wspotpracy Inspektora Ochrony Danych. Dzigki temu procesowi zapewniona jest ciggta poprawa
srodkéw ochrony danych.

Systematycznie odbywa si¢ przeglad dokumentacji dotyczacej realizacji praw oséb, ktorych
dane dotycza, przez Inspektora ochrony danych w Przedszkolu

Kto$ dzwoni i czego$ zada - co robic¢?

Zapytan telefonicznych dotyczacych praw osob, ktorych dane dotycza, wynikajacych z
RODO nie mozna rozpatrzy¢, poniewaz nie jest mozliwa jednoznaczna identyfikacja
tozsamosci rozmowcy. Rozmowcy nalezy wskazad, ze wymagany jest wniosek. Ponadto
nalezy udokumentowac¢ odbycie takiej rozmowy oraz poinformowac o tym Inspektora
Ochrony Danych
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Zatacznik nr 7 — Wykaz kamer wchodzacych w sktad systemu monitoringu wizyjnego w Przedszkolu

ok wnE

o N

10.

11

12.

13.
14.

15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.

Samorzadowym w Slezie oraz monitorowanych wejs$¢

Wejscie Lacznik, teren przed oknami Dyrekcji i Administracji,

Wejscie gtowne do przedszkola, szlaban,

Taras i teren przed salg nr 10, wejscie gtdwne i ewakuacyjne przy sali do terapii,
Wejscie do przychodni, parking, zejscie/skrot dla pieszych od ul. Przystankowe;,
Wejscie do przychodni, parking przed przychodnig, boczne drzwi do przychodni,
Parking przy ulicy Przystankowej od strony przychodni, wejscie gtowne do budynku — od
strony swietlicy wiejskiej,

Wejscie gtowne do budynku od strony §wietlicy wiejskiej, parking,

Wejscie gtowne do budynku — od strony swietlicy wiejskiej, parking od przychodni,
Wjazd na parking, parking przod od strony ul. Przystankowej przy swietlicy, Sciezka do
biblioteki

Garaze, parking przy garazach, teren przed biblioteka, przejicie na Slezansko Bielanski
Obiekt Sportowo Rekreacyjny,

. Brama wjazdowa na podworko gospodarcze, kontener, wejscie do kuchni §wietlicy

wiejskiej,

Wejscie do przedszkola od strony podwoérka gospodarczego, podworko gospodarcze,
magazyny zewnetrzne,

Taras sali nr 5, cze$¢ placu zabaw dla starszakow,

Wejscie do WC zewnetrznego i na magazyn zewngtrzny, cze$¢ placu zabaw dla
maluszkow,

Taras Sali nr 3, cze$¢ plac zabaw dla maluszkéw, drzwi okienne do strefy kuchennej,
Wyjscie ewakuacyjne przy Sali do terapii, okna do gabinetow Kadr , Terapii i Logopedy,
Plac zabaw dla maluszkow od strony kuchni, taras przy Sali nr 3 i 4,

Wejscie do kuchni, wjazd do kuchni,

Brama wjazdowa na kuchnig,

t.awka na placu zabaw dla maluszkow- przy kuchni, czgs¢ tarasu przy Sali nr 2,

Czes$¢ tarasu przy Sali nr 3, plac zabaw dla maluszkow,

Czegs$¢ terenu przed wejsciem gtéwnym do Przedszkola, okna do Sali terapii przy wyjsciu
ewakuacyjnym.
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Zalacznik nr 8 - Rejestr logowan do rejestratora systemu monitoringu wizyjnego

Zatacznik
do Zarzadzenia Nr 28/2021
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Lp. | data godzina Imie i nazwisko | opis zdarzenia naruszajacego Cel Obszar Zakres czasowy Uwagi
rozpoczecia i porzadek publiczny, ze wskazaniem | logowania monitoringu | sprawdzonego
zakoniczenia miejsca i wyniku obserwacji nagrania
czynnosci
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